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1. PROSEDT]R PEMBIMBINGAIY KRS

2. PROSEDT]R PERBAIKAI\ KRS

Mahasiswa melakukan herregistrasi dan pembayaran SPP melalui BRIVA.

Matrasiswa berkonsultasi dengan dosen wali dalam pengambilan matakuliah.
Bagi matmsiswa yang cuti pada semester yang lalu wajib menyertakan surat aktif kerrbali.

Mahasiswa mengisi KRS di Portal Akademik

Dosen wajib memberikan persetujuan di portal serta wajib mengisi fom pembimbingan

Matrasiswa mencetak jadwal kuliatr secara mandiri melalui Portal Akademik

BAu{I( mencetak presensi dari setiap matalnrliah.

Mahasiswa lapor ke BAu{I( untrft perbaikan KRS

BAAI( memberikan formulir perbaikan KRS ke malrasiswa

Mahasiswa konsultasi kembali dengan dosen pembimbing akademik dengan membawa
formulir perbaikan KRS untuk melakukan perubahan KRS

Dosen pembimbing akademik memberikan persetujuan, kemudian formulir perbaikan di
serahkanke BAAK

Mahasiswa mencetak KRS melalui portal akademik
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3. PROSEDT]R CUTI KULIAH

Catatan:

l. Cuti kuliah diurus setiap semester dan wajib melakukan herregistrasi setiap semesternya dan tidak

diizinkan lebih dari 4 (empat) semester berturut-turut.

2. Surat cuti dapat diambil 2 hari setelah penyerahan surat permohonan dan bukti pembayaran

herregistrasi.

3. Pengurusan cuti kuliah dilakukan pada masa pendaftaran ulang, paling lambat 1 (satu) bulan

setelah berakhirnya herregistrasi semester berjalan.

Matrasiswa mengambil formulir ke Kasubbag Administasi Akademik dan Kemahasiswaan di
BAAK dengan menuniukkan kartu mahasiswa

Mahasiswa mengisi formulir permohonan cuti kuliah

Wakil Ketua I memberikan rekomendasi cuti

Mahasi swa memb ay ar herregistrasi

BAAI( memproses cuti mahasiswa

Ketua Sekolatr Tinggi mengeluarkan surat cuti

Selesai
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4. PROSEDUR AKTIF KULIAH KEMBALI

Catatan :

Pengurusan Aktif Kuliah Kembali dilakukan pada masa pendaftaran ulang, paling lambat I (satu)

minggu setelah berakhirnya herregistrasi semester berjalan.
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Mahasiswa konsultasi ke Pengurus Prodi

Matrasiswa mengarnbil formulir Aktif Kuliah ke Kasubbag Administrasi Akademik dan
Kemahasiswaan di BAAK dengan menunjukkan Surat Cuti

Mahasiswa mengisi formulir permohonan aktif kuliah kembali

Wakil Ketua I memberikan rekomendasi aktif kuliah

Mahasiswa memb ay ar biaya pendidikan melalui BRIVA

Bfu{I( memproses surat aktif kuliah kembali

Mahasiswa lapor kepada Pengurus Prodi/Dosen Pembimbing Akademik

Selesai
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